湖南应用技术学院调（代、补）课申请表
	申请人
	
	课程名称
	

	教师所属院（部）
	
	课程所属院（部）
	

	调（代、补）课

原因
	        申请人签名：                         年     月    日

	调

、

代课处理
	代课
	代课教师
	
	代课时段
	

	
	调课
	原上课时间地点
	调整上课时间地点

	
	
	班级
	周次
	星期
	节次
	地点
	班级
	周次
	星期
	节次
	地点

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	补课

处理
	补课
	补课时间地点

	
	
	班级
	周次
	星期
	节次
	地点
	班级
	周次
	星期
	节次
	地点

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学院（部）

意见
	学院（部）负责人签名：                        年    月    日

	教务处

意见
	      教务处负责人签名：                      年    月    日


注：代课是指请人代替某教师上课，原上课班级、时间、地点不变；调课是指教师因故改变上课时间、地点；补课是指因故耽误上课，不能完成教学计划课时，应予补足；换课是指两教师之间对换上课，两教师都必须填写调课申请表。此表一式两份，学院和教务处各一份。

