
附件1

湖南应用技术学院学生转专业申请审批表

	姓名
	　
	性别
	　
	录取
专业
	　
	拟转  
专业
	　
	联系电话
	　

	考生
类别
	文史  理科

艺术
	生源地
	　
	高考      总分
	　
	英语成绩
	　

	拟转
专业
原因
	　

学生签名：

　　　　　　　　

 年　　月　　日

	转入
学院
意见
	转入班级：              辅导员姓名：              辅导员电话：



　　　　　　　　　                 　   
　　　　　　　　　　　　　　       院长签字（公章）：

　　                 

年　　月　　日

	转出
学院
意见
	转出班级：                辅导员姓名：              辅导员电话：



　　　　　　　　　                 　
                                   院长签字（公章）：

       　          　                                  年　　月　　日

	教务处
意见
	　　　　　　
　　　　　　
　　　　　　教务处长签字（公章）：

  　   　                                           年　　月　 日

	学校
审批
意见
	　　　　　　
　　　　　　
   　　　　　　主管教学校长签字：

                                  　　　　　　　   年　　月　日

	备注：1.此表转入、转出学院主管院长签字后，统一由转出学院汇总后交教务处审核；

2.此表一式三份，分别由转入、转出学院、教务处学籍管理与综合科存档；

3.经学校审批并公示审批结果无异议后由转出学院通知学生办理相关手续进入转入学院学习。


附件2
转专业申请流程


学生填写《湖南应用技术学院学生转专业申请审批表》�（第2学期第1周）





转出学院院长签字审批�（第2学期第1周）





教务处发文并通知相关学院�（第2学期第2周）





教务处审核转专业学生名单并公示�（第2学期第2周）





学院交转专业申请审批表及汇总名单至学校教务处�（第2学期第1周）





转入学院院长签字审批�（第2学期第1周）





学生交转专业申请审批表至转出学院教务办审核、汇总，确定转专业学生名单（第2学期第1周）








